
SILABUS 
 
Mata Pelajaran : Teknologi Informasi dan Komunikasi  
Kelas / Program : 5 
Semester  : 1 
 
Standar Kompetensi: 1. Menunjukkan menu standar pengolah kata  
Kompetensi Dasar  : Mengenal software pengolah kata (WordProcessing) dengan menu standar 
Alokasi Waktu : 3 jam (135 menit) 
 
No Materi 

Pembelajaran 
Kegiatan Pembelajaran Indikator Penilaian Alokasi 

Waktu  
(menit) 

Sumber/Bahan/Alat 

1.1 Menu standar 
pengolah kata 
 

• Menyimak 
penjelasan tentang 
menu standar 
pengolah kata  

 

• Menunjukkan ikon-
ikon: 
ü Bold 
ü Underline 
ü Italic 
 

Uraian dan 
praktik 

25 Buku paket, 
komputer 

  • Mengatur format teks 
 
 
 

• Memodifikasi 
pengaturan pada 
teks. 

Praktik 45 Buku paket, 
komputer 

  • Mengatur paragraf  
 

• Memodifikasi jenis 
dan pengaturan 
pada paragraf 

 

Praktik 45 Buku paket, 
komputer 

1.2 UU Hak Cipta • Menjelaskan tentang 
perlunya menghargai 
karya orang lain 

• Menjelaskan 
contoh hak cipta  

Urain  20 Buku paket 



Standar Kompetensi: 2. Mengoperasikan ikon menu standar pengolah kata  
Kompetensi Dasar  : Menggunakan fungsi ikon menu standar  
Alokasi Waktu : 3 jam (135 menit) 
 
 
No Materi 

Pembelajaran 
Kegiatan Pembelajaran Indikator Penilaian Alokasi 

Waktu  
(menit) 

Sumber/Bahan/Alat 

2. Demonstrasi ikon 
menu standar 
pengolah kata 
 

• Menggunakan 
program pengolah 
kata  

 

• Mendemonstrasikan 
ikon-ikon: 
ü Bold 
ü Italic 
ü Underline 
 

Uraian dan 
praktik 

45 Buku paket, 
komputer 

  • Menggunakan Font 
color 

 
 
• Menggunakan text 

effects 
 

• Mendemonstrasikan 
ikon untuk 
mewarnai teks 

 
• Mendemonstasikan 

text effets 
 

Praktik 45 
 
 
 
45 
 

Buku paket, 
komputer 



Standar Kompetensi: 3. Mengintegrasikan gambar ke dalam dokumen  
Kompetensi Dasar  : Mengintegrasikan gambar dengan teks 
Alokasi Waktu : 3 jam (135 menit) 
 
 
No Materi 

Pembelajaran 
Kegiatan Pembelajaran Indikator Penilaian Alokasi 

Waktu  
(menit) 

Sumber/Bahan/Alat 

3.1 Pembuatan teks 
bergambar 

• Menyimak 
penjelasan tentang 
Clip Art  

 

• Menjelaskan 
pengertian Clip Art 
 

Uraian 10 Buku paket,  

  • Menyisipkan gambar 
• Mengubah ukuran 

gambar 
• Mewarnai gambar 
 

• Menyelipkan 
gambar 

 

Praktik 35 Buku paket, 
komputer 

  • Membuat dokumen 
yang berisi teks dan 
gambar 

 

• Membuat teks Praktik 90 Buku paket, 
komputer 

 



Kelas / Program : 5 
Semester  : 2 
Kompetensi Dasar  : Mengintegrasikan gambar dengan teks 
Alokasi Waktu : 2 jam (90 menit) 
 
No Materi 

Pembelajaran 
Kegiatan Pembelajaran Indikator Penilaian Alokasi 

Waktu  
(menit) 

Sumber/Bahan/Alat 

3.1 Pembuatan teks 
bergambar 

• Memindahkan 
gambar 

• Menyatukan teks dan 
gambar 

   

• Menyatukan 
gambar dengan teks 

Praktik 45 
 
45 
 

Buku paket, 
komputer 

 
Standar Kompetensi: 4. Membuat Proyek Ketrampilan 
Kompetensi Dasar  : Membuat prakarya 
Alokasi Waktu : 5 jam pelajaran (245 menit) 
 
No Materi Pembelajaran Kegiatan 

Pembelajaran 
Indikator Penilaian Alokasi 

Waktu  
(menit) 

Sumber/Bahan/Alat 

4. Membuat Prakarya • Membuat  
Ketrampilan 

 

• Membuat tekstur 
gambar 

Praktik 90 Buku paket, 
komputer 

   • Membuat puzzle 
dan tempat 
puzzle 

 

Praktik 135 Buku paket, 
komputer 

 


